南充文化旅游职业学院大型会场使用申请表
填表时间：   年   月   日
	使用部门

（单位）
	

	使用时间
	月  日   时    ——   月   日   时

	使用类别
	□内部会议 □培训学习 □外部接待 □校外租用□其他

	会场名称
	
	活动名称
	

	参加人员范围
	

	参会人数
	
	是否使用音响灯光等设备
	□是
□否
	使用麦克风数量
	

	申请人

	
	申请部门领导签字（盖章）
	签 字：

	联系方式
	
	
	

	学院办公室

审批意见
	

	分管院领导审批意见
	

	备 注
	使用部门至少提前三天进行申请。



